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	АНКЕТА КАНДИДАТА  ЗАО «ТРОЛЗА»

При заполнении данной анкеты я подтверждаю свое  согласие на обработку персональных данных и внесение в кадровый резерв предприятия__________________ (Подпись)


На должность

	Фамилия
	Имя
	Отчество



	Дата рождения
	Место рождения



Адрес по прописке
	Город
	Улица
	Дом
	Квартира



Адрес фактический
	Город
	Улица
	Дом
	Квартира



Контактные данные
	Телефон
	E-mail

	Телефон ближайшего родственника
	



	Семейное положение
	Количество несовершеннолетних детей


Информация об образовании
	Период обучения
	Учебное заведение
	Специальность по диплому, специализация

	
	
	

	
	
	


Фактические места работы (4 последних места работы  по трудовой книжке, начиная с последнего) 
	Период работы
	Место работы
	Должность
	Среднемесячный доход

	1. 
	
	
	

	
	
	
	

	2. 
	
	
	

	   
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	
	
	


Опыт работы с компьютером 

MS Office                  1C Предприятие                   Другие 

Знание иностранного языка__________________________________                 Владею свободно
	(указать название языка)                                                     Читаю и могу объясниться
                                                                                                                                       Читаю и перевожу со словарем
Ожидаемый уровень заработной платы_________________________________
[bookmark: _GoBack]
	Проходили ли Вы службу в вооруженных силах РФ 
	да
	нет



	Имеете ли Вы судимость? 
	да
	статья
	
	нет



Из какого источника Вы узнали о нашей вакансии
Газета                Телевидение                  Интернет                  Корпоративный сайт                       Другое

Я уведомлен о том, что отбор проводится на конкурсной основе,  и в случае отказа претензий иметь не буду. Компания обязуется  хранить данную анкету строго конфиденциально. Данная форма не предполагает  ни  устное,  ни письменное  соглашение о приеме на работу в компанию.

ДАТА ЗАПОЛНЕНИЯ:                                                          ПОДПИСЬ:


Соответствие формальным требованиям
	Параметр
	Соответствие
	Несоответствие

	Репутация на предприятии (база данных кандидатов)

	
	

	Средний стаж работы на предыдущих 4-х местах работы не менее 6 месяцев 
	
	

	Требуемый опыт работы

	
	

	Требуемый уровень образования/квалификации

	
	



Проверка в ССБ
	Собеседование провел
	Дата проведения собеседования
	Кандидат подходит
	Кандидат не подходит
	Подпись

	ФИО
	Должность
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	



Направляется на собеседование в отдел/подразделение _____________________________________________________________________

	Собеседование провел
	Дата проведения собеседования
	Кандидат подходит
	Кандидат не подходит
	Причина отказа
	
Обучение по промышленной безопасности
	Обучение по охране труда
	Обучение по стропальным работам
	Подпись

	ФИО
Должность
	
	
	
	
	А Общие требования  пром. безопасности
	Б3 Металлургическая промышленность
	Б7 Объекты газораспределения и газопотребления
	Б8 Оборудование, работающее под давлением
	Б 9.31 Подъемные сооружения
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Здравпункт
Данные флюрографического обследования принялдата
подпись



Отметка о прохождении медкомиссии

подпись

дата


Охрана трудаподпись
дата

Вводный инструктаж пройден
	
	Обучение по промышленной безопасности
	Обучение по охране труда
	Специальная оценка условий труда

	Блок А
	Блок В3
	Блок В7
	Блок В8
	Блок В 9.31
	
	Класс (подкласс) вредности
	Право на досрочное назначение трудовой пенсии

	
	
	
	
	
	
	
	



Направлен на оформление в отдел кадровподпись
дата



	
	Генеральному директору ЗАО «Тролза»
Котвицкому И.А.
от _____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
паспортные данные № ________ серия _____________
выдан ________________________________________
_____________________________________________


	ЗАЯВЛЕНИЕ


	Прошу принять меня на работу в ____________________________________________________________________________
(подразделение, отдел и т.п.)
на должность ______________________________________________________________________________________________

	_______________________
(дата)
	_______________________
(подпись работника)
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